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SCHEMA DI DISCIPLINARE PRESTAZIONALE  

 
OGGETTO: SERVIZIO DI PRODUZIONE, MONTAGGIO E POST PRODUZIONE DI VIDEO 
APPOSITAMENTE REALIZZATI PER L’ALLESTIMENTO MUSEALE NOTO COME “TESORO 
DI COMO”   
 
CIG:  
 

ART. 1 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
Nell’ambito dell’intervento denominato ALLESTIMENTO MUSEALE PERMANENTE DENOMINATO TESORO 
DI COMO PRESSO LA EX CHIESA DELLE ORFANELLE - CUP: J14H22000760004, per l’esposizione di una 
parte significativa delle monete d’oro, e di altri reperti tardo romani rinvenuti nel 2018 nel corso di 
scavi archeologici in via Diaz, nell’area dell’ex teatro Cressoni, si intende affidare un servizio 
professionale complementare ai lavori di allestimento, in corso di esecuzione, con l’obiettivo di 
realizzare n. 4 video, quali prodotti multimediali idonei alla divulgazione didattica di contenuti 
scientifici propri dell’importante scoperta conseguita. 

 
ART. 2 – DESCRIZIONE E MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE SINGOLE PRESTAZIONI 

Le prestazioni oggetto dell’affidamento si articolano nelle seguenti fasi: 
 

 Servizio di progettazione, realizzazione di modellazione 3D, animazione e montaggio di n.1 
video secondo uno storyboard fornito dalla S.A. Lo storyboard del prodotto multimediale, 
che verrà proiettato sulla parete di fondo della sala espositiva, dovrà prevedere una grafica 
animata e accattivante e l’utilizzo del logotipo appositamente progettato per il suddetto 
allestimento. In particolare, verranno poste in evidenza la simbologia dell’iconografia delle 
monete, come segni del potere, e le modalità di conio. 

 Servizio di montaggio e post produzione di n. 3 video, di 3’/5’ max, con materiale 
fotografico, grafico e filmato esistente, realizzato durante lo scavo e fornito dalla 
competente Soprintendenza come segue: 
- video descrittivo dell’intervento di scavo archeologico. Le fasi di scavo con la successione 
temporale degli edifici nel corso del tempo; 
- video descrittivo del microscavo del Tesoro, restauro e analisi; 
- video descrittivo della lavorazione della pietra ollare 
 

Il servizio comprende l’attività di supporto e coordinamento con la S.A./RUP, la Soprintendenza 
competente, per i contenuti scientifici dei prodotti multimediali da realizzare e gli aspetti 
autorizzativi, la Direzione dei Musei Civici, i progettisti costituiti in RTP e l’ufficio di Direzione Lavori 
per la corretta interpretazione ed esecuzione delle prestazioni da svolgere, in conformità al 
progetto esecutivo approvato denominato ALLESTIMENTO MUSEALE PERMANENTE DENOMINATO 
TESORO DI COMO PRESSO LA EX CHIESA DELLE ORFANELLE - CUP: J14H22000760004,  l’Impresa 
esecutrice dei lavori di allestimento del Tesoro.    
In particolare, dovrà essere garantita attraverso incontri concordati a cadenza da stabilirsi, in 
relazione allo sviluppo dei diversi step realizzativi: 
 

 la condivisione e l’approvazione della progettazione, modellazione 3D e animazione riferita 
al prodotto multimediale/video sulle monete d’oro  

 l’approvazione dei progetti di montaggio e post-produzione dei video dedicati alle singole 
tematiche (scavo/miscroscavo/lavorazione pietra ollare).  

 
Sono compresi nel prezzo tutte le prestazioni, le forniture e le provviste necessarie per dare il 
servizio completamente compiuto, con le caratteristiche tecniche, qualitative e quantitative 
previste. È compresa la restituzione di eventuali relazioni tecniche, elaborati grafici e fotografici 
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interpretativi dei risultati da conseguire, in stretta collaborazione con il Ministero della Cultura e la 
Committente. Sono altresì compresi, se recepiti dalla Stazione appaltante, eventuali proposte 
migliorative e aggiuntive presentate dall’appaltatore in corso di esecuzione del servizio, senza 
ulteriori oneri per la S.A. L'esecuzione del servizio è sempre e comunque effettuata secondo le 
regole dell'arte e l'Appaltatore deve conformarsi alla massima diligenza nell'adempimento dei 
propri obblighi. 
Resta inteso che, l’Appaltatore si impegna a manlevare e tenere indenne la Committente per 
qualsiasi utilizzo non autorizzato di qualsivoglia opera creativa impiegata nella realizzazione delle 
prestazioni oggetto del presente Disciplinare. 
 
Riferimenti normativi: 
L'Appaltatore del servizio è tenuto alla piena e diretta osservanza di tutte le norme vigenti derivanti 
sia da leggi che da decreti, circolari e regolamenti vigenti al momento dell'esecuzione delle 
prestazioni (sia per quanto riguarda il personale dell'Appaltatore stesso, che di eventuali 
subappaltatori, cottimisti e lavoratori autonomi), alle norme CEI, UNI.  
A titolo esemplificativo si rinvia a:  
- Codice dei contratti - d.lgs. n. 36/2023;  
- le leggi, i decreti, i regolamenti e le circolari ministeriali emanate e vigenti alla data di esecuzione 
del servizio nonché le norme vincolanti in specifici ambiti territoriali, quali la Regione, Provincia e 
Comune in cui si eseguono le attività oggetto dell'appalto. 
-Delibere, pareri e determinazioni emanate dall'Autorità Nazionale AntiCorruzione (ANAC); 
- Leggi e norme di Settore eventualmente applicabili 
 
I prodotti finali multimediali richiesti dovranno essere trasmessi alla Stazione Appaltante a mezzo 
PEC. La mancata consegna comporta il non rilascio da parte del RUP del verbale di ultimazione 
del servizio e la conseguente applicazione di penali. 
L’Appaltatore si obbliga ad eseguire i servizi oggetto del Contratto a regola d’arte, e con la 
diligenza professionale richiesta dalla natura dell'attività esercitata, dalle leggi e dalle norme di 
settore eventualmente applicabili, ivi compresa la legge sul diritto d’autore.  
I prodotti elaborati e/o sviluppati dall’Appaltatore, dai suoi sub-contraenti e/o collaboratori in 
esecuzione del Contratto resteranno di proprietà esclusiva della Committente, che li utilizzerà per 
la corretta ed efficace realizzazione e gestione dei progetti che alla stessa fanno capo. Resta 
inteso che la Committente potrà apportare a tali prodotti ogni minima modifica necessaria per 
l’adattamento alle proprie esigenze di utilizzo. Anche a seguito di cessazione del presente 
Contratto, è fatto divieto all’Appaltatore di utilizzare marchi, loghi, nome commerciale e qualsiasi 
altro segno distintivo relativo alla Committente, e/o ai Servizi e prodotti dalla stessa curati e gestiti, 
senza aver richiesto e ottenuto la preventiva autorizzazione scritta della Committente. 
 

ART. 3 - DURATA  
L’esecuzione del servizio oggetto dell’affidamento inizierà dalla data della formalizzazione del 
contratto e avrà termine, salvo eventuali proroghe debitamente motivate ed autorizzate dal 
Committente, alla consegna dei video con loro approvazione.  
Sarà a cura dell’Operatore Economico l’ottenimento di eventuali permessi e liberatorie necessari 
per l’espletamento del servizio.  

ART. 4 - CORRISPETTIVO 
Il corrispettivo per lo svolgimento dell’incarico è stato convenuto ed accettato dalle parti, a corpo e 
non a misura, nell’importo complessivo di € ___________ oltre IVA al 22%. 
Nessun adeguamento del corrispettivo convenuto con il presente disciplinare sarà riconosciuto per 
eventuali variazioni dell’importo del servizio e/o attività previste, ritenendosi il prezzo convenuto 
fisso e invariabile.  
L’Amministrazione è estranea ai rapporti intercorrenti tra l’affidatario e gli eventuali collaboratori, 
consulenti o tecnici specialisti delle cui prestazioni lo stesso intenda o debba avvalersi. 
 

ART. 5 - MODALITÀ DI CORRESPONSIONE DEL CORRISPETTIVO 
Il Servizio potrà dirsi correttamente e completamente concluso solo a seguito di regolare consegna 
dei prodotti finali, emergente dal verbale redatto dal RUP/DEC, inviato dal medesimo all’Operatore 
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economico per la sottoscrizione. La liquidazione del compenso avverrà in unica soluzione alla 
conclusione del servizio e consegna dei prodotti multimediali, con la massima risoluzione possibile, 
alla Committente, nei termini di trenta giorni dalla data di emissione della fattura. 
 
Al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, ai sensi dell'art. 3 della L. n.136 del 
13/08/10, il professionista si obbliga ad ottemperare a quanto previsto dalla legge sopracitata. In 
particolare, l’operatore economico si impegna a comunicare al Comune di Como gli estremi dei 
propri conti correnti dedicati alle commesse pubbliche. 
Nel caso in cui l’operatore economico effettui, in conseguenza del presente atto, transazioni senza 
avvalersi dei suddetti conti correnti dedicati, il presente contratto si risolverà di diritto, ai sensi 
dell'art. 3 comma 9 bis della L.136/10.   

ART. 6 – PENALI 
Nel caso di ritardo nell’adempimento nei tempi di cui al superiore art. 3, sarà applicata una penale 
giornaliera di € _______ pari all’1 ‰ (uno per mille) del corrispettivo professionale contrattuale.  
 

ART. 7 – CAUZIONE DEFINITIVA 
(omissis) 

 
ART. 8 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO - RECESSO 

L'Amministrazione contraente ha la facoltà di dichiarare risolto il contratto, ai sensi, per gli effetti e 
secondo le modalità di cui all’art. 122 del D.lgs. 36/2023, fermo restando il diritto al risarcimento 
del danno, nei seguenti casi: 

− qualora si verifichino da parte dell’affidatario gravi inadempienze tali da rendere 
insoddisfacente il servizio in funzione dei particolari scopi cui è destinato; 

− in caso di cessione del contratto ad altri; 
− per inosservanza delle leggi in materia di lavoro e sicurezza che determini un grave e 

reiterato inadempimento delle disposizioni in materia di collocamento, igiene e sicurezza 
sul lavoro; 

− nel caso di mancato adempimento agli ordini di servizio della RUP e delle tempistiche 
assegnate per le singole attività; 

 
L’amministrazione contraente potrà recedere unilateralmente dall’appalto, in tutto o in parte, in 
qualunque momento, con le forme i termini e le modalità indicate dal Codice. 
L'esercizio del diritto di recesso sarà preceduto da una formale comunicazione al prestatore dove 
saranno esplicitate le ragioni del recesso, da comunicarsi a mezzo raccomandata a/r o PEC con 
un preavviso non inferiore a venti giorni, decorsi i quali l’amministrazione contraente verificherà la 
regolarità dei servizi già eseguiti. 
 

Art. 9 – OBBLIGHI ASSICURATIVI, RETRIBUTIVI E PREVIDENZIALI 
L’Affidatario dichiara di essere munito di idonea copertura assicurativa per la Responsabilità Civile 
e Professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento dell’attività di competenza. 
Lo stesso è altresì obbligato a rispettare tutte le norme in materia retributiva, contributiva, 
previdenziale, assistenziale, assicurativa, sanitaria, di solidarietà paritetica, previste per i 
dipendenti dalla vigente normativa, ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel 
contratto nazionale di lavoro e negli accordi integrativi, territoriali ed aziendali, per il settore di 
attività e per la località dove è eseguita la prestazione. Per ogni inadempimento rispetto agli 
obblighi di cui al presente, la Stazione appaltante effettua trattenute su qualsiasi credito maturato a 
favore dell’operatore economico per l'esecuzione delle prestazioni in affidamento, nei modi, termini 
e misura di cui al D.Lgs 36/2023. 
 

ART. 10 – CESSIONE DEL CONTRATTO  
Non è ammessa la cessione del contratto pena la risoluzione del contratto. 

 
ART. 11 – ACCORDO BONARIO E TRANSAZIONE 

Fermo restando quanto previsto all’articolo 8 in tema di risoluzione del contratto, ai sensi di quanto 
previsto dall’art. 211 del d.lgs. 36/2023 le disposizioni di cui all’art. 210 del Codice in tema di 
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accordo bonario si applicano quando insorgano controversie in fase di esecuzione del presente 
contratto circa l'esatta esecuzione delle prestazioni dovute.  
Le controversie relative a diritti soggettivi derivanti dall’esecuzione del presente contratto possono 
essere risolte mediante transazione nel rispetto del Codice civile, solo ed esclusivamente 
nell’ipotesi in cui non risulti possibile esperire altri rimedi alternativi. 

 
Art. 12 – DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Qualsiasi controversia dipendente dal conferimento dell’incarico che non sia possibile comporre in 
via stragiudiziale, è di competenza del Giudice Ordinario. È escluso il ricorso all’arbitrato ai sensi di 
quanto previsto dall’art. 213 comma 2 del Codice. 
 

Art. 13 – PROTEZIONE DATI PERSONALI 
In applicazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e della normativa nazionale in materia di 
protezione dei dati personali (il vigente D.lgs. 101/2018), il Titolare del trattamento dei dati 
personali relativi al presente incarico è il Comune di Como. 
L’operatore economico è Responsabile del trattamento dei dati personali trattati in esecuzione del 
presente incarico, assumendo gli obblighi previsti dalla normativa sopra citata. 
L’operatore economico ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese 
quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, 
comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne 
oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari 
all’esecuzione dell’incarico per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto 
contrattuale. 
L’obbligo di cui al precedente comma sussiste, altresì, relativamente a tutto il materiale originario o 
predisposto in esecuzione dell’incarico; tale obbligo non concerne i dati che siano o divengano di 
pubblico dominio. 
L’operatore economico è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, 
consulenti e collaboratori degli obblighi di segretezza anzidetti. 
L’operatore economico potrà citare i contenuti essenziali dell’incarico, nei casi in cui ciò fosse 
condizione necessaria per la partecipazione della stessa all’affidamento di altri incarichi. 
L’operatore economico si impegna, altresì, a rispettare quanto altro previsto dalla normativa sul 
trattamento dei dati personali (Regolamento UE 2016/679 e D.lgs. 101/2018) e ulteriori 
provvedimenti in materia. 
 
Per il trattamento di dati personali soggetti a tutela del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) che 
dovesse essere effettuato ai fini dell’esecuzione del presente incarico, il fornitore dovrà prevedere 
sistemi di crittografia per la protezione dei dati. 
 

ARTICOLO 14 – CONCLUSIONI 
Il presente atto consta di numero cinque facciate ed è immediatamente impegnativo per 
l’Operatore Economico mentre lo diverrà per l’Amministrazione alla sottoscrizione del contratto. 

    
     Responsabile Unico del Progetto  
                Funzionario Tecnico 

               Arch. Michela Capitani            
  

                      
                     L’Operatore Economico  

 
 
 
 
 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, del D.Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e norme collegate. 
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